Приложение №1 ПАСПОРТ ПРОЕКТА
Форма заявки должна соответствовать следующему формату:
1. Команда проекта (ФИО, функционал, телефон, почта, опыт проектной работы при наличии);

2. Описание проекта:
a. Краткое описание проекта, в том числе для возможной публикации в соц. сетях: 2-3 предложения, отвечающих на вопросы: О чем проект? Каковы способы реализации? Кто является бенефициаром проекта?)
b. Подробное описание проекта (опишите, что конкретно будет сделано в рамках проекта).

3. Актуальность: зачем нужен этот проект, какую проблему он решает? Для повторяющих проектов обязательно наличие слайда с количественными и качественными результатами прошлых лет.
4. Планируемый результат проекта:
a. Непосредственный результат (количественные показатели, позитивные изменения);
b. Как результат проекта влияет на развитие МФТИ и/или сообщества вокруг него.

5. План реализации проекта, его этапы и их сроки. Рекомендуемая форма:
	№
п/п
	Этап
	Сроки выполнения
	Ответственное лицо

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	



6. Бюджет проекта:
a. Общий укрупненный бюджет проекта. Рекомендуемая форма:
	№
	Этап проекта/блок
мероприятий
	Сумма, руб
	Комментарии

	1
	
	
	Краткая расшифровка сути расходов

	2
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	




b. Есть ли софинансирование? В каком объеме и его источник? Укажите потенциальных партнеров, в том числе информационных, технических, организационных, административных.
Рекомендуемая форма:
	№
	Наименование источника
	Объем финансирования/предоставления конкретных ресурсов

	1.
	Ресурсы Конкурса проектов
студенческих клубов Физтеха
	Суммы, запрашиваемые в конкурсе

	2.
	Ресурсы, полученные по грантам (Фонд президентских грантов,
ВКМП при «Росмолодежи»)
	

	3.
	Ресурсы, собранные через
краунфандинговые системы
	

	4.
	Ресурсы, предоставляемые спонсорами
	Медиа-площадка, место проведения, техническое
обеспечение/оборудование, изготовление контента, etc.

	5.
	Иные ресурсы
	



c. Прикрепите отдельным от презентации xls-файлом таблицу с постатейной расшифровкой всего бюджета, в которой укажите статьи расходов с указанием источника финансирования. Рекомендуемая форма:
	№
	Наименование
товаров/услуги
	Ед.
изм.
	Кол-
во
	Стоимость,
руб
	Сумма, руб
	Источник
финансирования

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	




7. Долгосрочное развитие проекта:
a. Является ли проект одноразовым мероприятием или планируется его повторение на регулярной основе?
b. Планируете ли вы в будущем искать другие источники финансирования?
c. Краткое описание возможности масштабирования проекта (по уровням охвата – выход на региональный, федеральный, международный уровень) и увеличения участников/благополучателей.

8. Другие ресурсы.
a. Требуемые техническое оборудование и помещения со стороны МФТИ.
b. Кураторское или экспертное сопровождение со стороны МФТИ.

9. Медиа
Инструменты позиционирования и продвижения проекта. Медиаплан упоминания конкурса студенческих инициатив в СМИ в случае поддержки проекта.


Приложение №2 

ОТЧЁТ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОЕКТА «_	_»

	№
	Назва ние прое кта
	Бюджет проекта
	Дата реализ ации
	Фактиче ская дата
реализа ции
	Кол-во организа
торов
	Кол-во участн иков
	Охват

	
	
	получ ено
	потрач ено
	
	
	
	
	Онла йн
	Офла йн
	Кол-во публик аций в СМИ

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




1. Название проекта
полное название из паспорта проекта.
2. Бюджет проекта
сумма, полученная на реализацию проекта; сумма, потраченная при реализации проекта.
3. Дата реализации
запланированная дата реализации по паспорту проекта.
4. Фактическая дата реализации
дата, когда был реализован проект.
5. Количество организаторов
фактическое кол-во человек, принявших участие в организации проекта.
6. Количество участников
количество человек, принявших участие в реализации внутри проекта.
7. Охват
количественный показатель аудитории, посетившей мероприятие (трансляция/личное присутствие).
8. Отчёт о реализации проекта
В отчёте вы подробно описываете результаты проведения проекта:
-качественные показатели
-достижение целей и задач
-трудности во время проведения мероприятия
9. После реализации проекта ответственный организатор предоставляет фото/видео отчёт.
[bookmark: _GoBack]
